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1. רקע 
1.1  עבודות שיפוץ במבנים בתוך היחידות / פקולטות כמו שיפוץ מעבדה , כתה , אולם וכו'   

       מתבצעות עפ"י דרישה במשך כל השנה . עבודות השיפוץ מתבצעות על ידי קבלני חוץ.
    1.2  הפרת כללי הבטיחות והגהות על ידי קבלן העובד בתוך שטח היחידה/ פקולטה עלולה לגרום 

           לפגיעה בו ובעובדיו אך גם קיימת סכנה לפגיעה ברכוש ובעובדי האוניברסיטה.

2. מטרה 

מטרת נוהל זה לקבוע את הכללים להבטחת רמת בטיחות בעבודות שיפוץ ולהגדיר את האחראים לבטיחות .

3. הגדרות 

3.1  עבודת שיפוץ : ביצוע עבודות  בתוך מבנים, ביחידות או בפקולטות הכוללות שיפוץ של  

       מעבדות , כתות, אולמות וכל שטח אחר משטחי המבנה, למעט בניה ובניה הנדסית לפי הגדרות    

       פקודת הבטיחות בעבודה התש"ל.
3.2  מזמין: גוף או יחידה מטעם האוניברסיטה בעל סמכות מתאימה המזמין את העבודה בתאום עם 

       יחידת התחזוקה.
3.3  קבלני שיפוץ: כל קבלן אשר מועסק על ידי יחידת התחזוקה לצורך ביצוע השיפוץ .
3.4  מנהל פרוייקט : מי שמונה על ידי מנהל יחידת התחזוקה כמנהל הפרוייקט אשר מפקח כמלווה את 
       הפרויקט  מכל ההיבטים ומשמש איש קשר בין הקבלן המבצע לבין האוניברסיטה.
    3.5  ממונה בטיחות : גורם מקצועי חיצוני או פנימי בעל אישור כשירות ממשרד התמ"ת שמשמש   

           כממונה בטיחות בפקולטות  .

4. אחריות 

4.1   אחריות מנהל הפרויקט
       -  עמידה בתקנות, תקנים שהוצאו על ידי הרשויות המוסמכות וכן הוראות האוניברסיטה.
       -  אחריות כוללת לכל עבודות השיפוץ.

     -  לוודא קיום כל דרישות הבטיחות והגהות הנדרשות בחוקים ובתקנות.

               -  לוודא שהקבלן הצטייד לפני ביצוע העבודה בכלים, ציוד מגן אישי  תקינים ותקניים  

                  המתאים לסוג העבודה המבוצעת על ידו.
-   לוודא הימצאות המסמכים , רישיונות והיתרים מכל סוג והסמכות של הקבלן ועובדיו לרבות 
     בדיקות  תקופתיות למתקנים לציוד החייב בבדיקה בהתאם לתקנות.

-   לעדכן לגבי העבודה שהוזמנה את יחידת הבטיחות ולקבל הוראות והנחיות 

     בטיחותיות ספציפיות לפי הצורך.
-   יוודא החתמת הקבלן על הוראות העבודה והוראות הבטיחות לעבודת השיפוץ.

· - במקרה של אירוע בטיחותי באזור השיפוץ יש להעביר דיווח למוקד הבטחון אשר יעביר דיווחים משלימים לכל הגורמים באונ' עפ"י הנהלים.
-  רשאי להפסיק את עבודת הקבלן בכל עת כאשר הקבלן אינו פועל בהתאם להוראות 

הבטיחות והגהות בעבודה.
4.2 אחריות מזמין העבודה 
       -  עמידה בתקנות, תקנים שהוצאו על ידי הרשויות המוסמכים וכן הוראות האוניברסיטה.
-   לוודא שאזור השיפוץ יהיה נקי מציוד ועובדי היחידה כל זמן ביצוע העבודה.
-   לוודא תיחום האזור בו מבוצעת העבודה בתאום עם מנהל הפרויקט כדי למנוע גישה של עובדי    

     אוניברסיטה וסטודנטים לאזור.

-   התיחום יעשה באמצעות ציוד תיחום מתאים הכולל:  גידור ,סרטים אדומים וכן שילוט מתאים   

    (כאן מתבצעת עבודה+ שם הקבלן+ טלפון, אין כניסה וכו').

-   להודיע למנהל הפרויקט על כל תקלה או שינוי המתבצע באזור השיפוץ.

-   לסייר עם הקבלן ולהראות לו בשטח את מיקום מקורות החשמל וציוד הכיבוי הנמצאים לפני 

     תחילת העבודה באזור השיפוץ .

-   להדריך את הקבלן בהמצאות חומרים מסוכנים ציוד או סיכונים אחרים באזור העבודה שהקבלן 

    לא אמור לדעת עליהם באזור השיפוץ לפני תחילת העבודה.
4.3 אחריות ממונה הבטיחות 

       - לוודא עמידה בתקנות, תקנים שהוצאו על ידי הרשויות המוסמכות וכן עמידה בהוראות 
         האוניברסיטה.
       - לייעץ ולסייע למנהל הפרויקט ולמזמין בנושא בטיחות בעבודה.

- להכין עפ"י הצורך נהלי בטיחות באזור השיפוץ.

- לבקר את עבודת הקבלנים באזור השיפוץ מבחינת בטיחות וגהות .

- ממונה הבטיחות רשאי להפסיק בתאום עם מנהל הפרויקט את עבודות הקבלן באם אינו פועל 
   בהתאם להוראות  הבטיחות והגהות בעבודה.

4.4 אחריות הקבלן 

       -   עמידה בתקנות, תקנים שהוצאו על ידי הרשויות המוסמכים וכן הוראות האוניברסיטה.
 -    לקיים את הנחיות הבטיחות והגהות בעבודה עפ"י החוק ונהלי האוניברסיטה 

-     לפעול בהתאם להנחיית מנהל הפרויקט וממונה הבטיחות.

-     לדווח למנהל הפרויקט על כל סכנה או מפגע באזור .

-     להקפיד על הימצאות כלים וציוד המתאימים לאופי העבודה , כל הציוד והכלים יהיו תקינים 

       ותקניים .

-     להבטיח המצאות ציוד מגן אישי לכל עובד ובהתאם לאופי העבודה.

-     להעסיק עובדים מיומנים בהתאם לאופי העבודה הנדרשת. הקבלן  ידריך את העובדים בסיכונים 

       הקיימים במקום .

-      להסדיר בפינוי פסולת שהצטברה כתוצאה מעבודת השיפוץ (בהתאם לדרישות החקיקה) 

        ולהדריך את העובדים בהתאם..

-      הקבלן יוודא שלא זורקים פסולת בנין לתוך מכולות או דחסניות אלא במקומות המיועדים   

       לפסולת.

-      הקבלן הינו אחראי לבטיחות עובדיו.

-       הקבלן צריך להדריך את עובדיו בנושא הבטיחות ולנהל פנקס הדרכה בהתאם לדרישות 

         החקיקה . הקבלן יציג את פנקס ההדרכה לפני ביצוע העבודה למנהל הפרויקט.

5. טיפול באירוע בטיחותי  
· במקרה של אירוע בטיחותי באזור השיפוץ :
· יש להגיש עזרה ראשונה מיידית.
· אין לשנות את המצב במקום האירוע עד להגעת מנהל הפרויקט וממונה בטיחות.
· יש לדווח למוקד הבטחון אשר יעביר דיווחים משלימים לכל הגורמים באונ' עפ"י הנהלים..
· יש לערוך תחקיר משותף של ממונה הבטיחות ,מנהל הפרויקט והקבלן.
6. בטיחות במתקנים וציוד
    האחריות לתקינותם של המכונות והציוד שבשימוש הקבלן, חלה על הקבלן ולשם כך ידאג לכללים   

    המפורטים להלן: 

6.1 
   כל הציוד והמתקנים החייבים בבדיקה תקופתית בהתאם לתקנות, נבדקו ע"י בודק מוסמך ובידי  

           הקבלן מצויים תסקירים מתאימים והתקפים.

   6.2       כל הציוד והמתקנים שבשימושו תקינים ותקניים ונבדקו במהלך העבודה ע"י הקבלן .

   6.3       כל אזור מסוכן של מכונה או מתקן יגודר לבטח.

   6.4       ציוד חשמלי הטעון בדיקה ואישור של חשמלאי מוסמך , יצויד באישור המתאים הנותן תוקף 
                לשימוש. בכל עבודה כל תיקון חשמל או פירוק חשמל יבוצע על ידי חשמלאי מוסמך בלבד.
6.5       אין להניף /לשנע מטלטול חומרים וציוד באמצעות כלי הרמה , מעל ראשי עובדים ועוברים. 

6.6       יש לאבטח כל כבל חשמלי מפני פגיעה מכאנית ו/או פגיעה שתגרום לאי תקינות.

6.7       כלי חשמלי מיטלטל יהיה בעל בידוד כפול ויוזן דרך מפסק המופעל דרך ממסר פחת ברגישות 
            0.03 אמפר לכל היותר.

6.8       השימוש בכלים מיטלטלים בכוח זרוע היד , אויר דחוס, חשמל , יאושר רק כשמצבם תקין והם 
            מיועדים לתפקידם המוגדר.

6.9 בהפסקות ולאחר שעות הפעילות , יש להבטיח נעילתם של הכלים בצורה שתמנע אפשרות  

            הפעלתם ע"י  אדם בלתי מוסמך ובמצב שאינו מסכן עובדים ועוברים.
6.10    הקבלן לא ישתמש בציוד של אב הבית ( כגון: כבל מאריך, סולם וכו') אלא בציוד השייך לקבלן 

           כאמור ציוד תקין ומתאים לייעודו.

6.11    על הקבלן לבדוק ולתדרך את עובדיו בנהלי הבטיחות בהתאם לעבודה הרלוונטית.

6.12    על הקבלן לחייב את עובדיו לדווח על כל מקרה חריג או תקלת בטיחות.

6.13 בכל עבודה עם פוטנציאל סיכון, יוודא הקבלן שלפחות 2 עובדים ימצאו בשטח האתר.
7. מניעת אש 
1.  כל קבלן וכל עובדי הקבלן ילמדו וידעו מקומם של נקודות כיבוי אש באזור עבודתם (ברזים ראשיים,  

     גלגלות, צנרת ומטפים) וידעו אופן הפעלתם.

2.  ביצוע ריתוכים ועבודה באש גלויה / עבודה  חמה מחייבים את הקבלן להעמיד ציוד כיבוי אש זמין   

     ומתאים ובכמות הנדרשת והן כוח אדם בהיקף מתאים בכוננות למניעת התפרצות אש כל זאת בהישג 

     יד.
3.  השימוש באש גלויה מחייב את הקבלן לטפל באזור העבודה ברדיוס של לפחות 10 מטר בניקוי ופינוי 
     כל ציוד מתלקח ובוער.
8. בטיחות במקום הפעילות 
1. לפני ביצוע הפעילות יש לגדר ו/או לסמן שילוט באמצעים מתאימים את שטחי העבודה בצורה בולטת.
2.   עובדי הקבלן יצטיידו בציוד מגן אישי מתאים לאופי עבודתם.

3.   חומרים מסוכנים נפיצים , מתלקחים, רעילים, מאכלים, דחוסים ומקרינים, יאוחסנו במקומות   

      אחסון שאושרו לכך מראש.

4.   הקבלן ידריך את עובדיו לפני תחילת העבודה ויתעד את ביצוע ההדרכה  על גורמי הסיכונים 
      בעבודתו כלפי העובדים.

5.   פעילות המהווה סכנה לסובבים תתואם מראש עם רמ"ה הפקולטה / היחידה , לצורך פינוי אנשים 
      וציוד לפי  הצורך.

6.   מעברים ראשיים ויציאות חירום  יישארו פתוחים וחופשיים בכל עת.

      את ההוראה משלימות הנחיות בטיחות נוספות בנושאים טכניים שונים, כמו כן ההוראה אינה באה לגרוע מחוקים תקנים ותקנות קיימים.

9. . חתימת הקבלן  

יש להחתים את הקבלן על העתק הוראה זו כמצוין להלן: 

"הריני לאשר כי קראתי את ההוראות לעיל והדרישות ברורות לי. הבינותי את תוכנן ואני ועובדיי מתחייבים לפעול עפ"י הוראות אלו".

_________________                       ____________________

                                           תאריך                                                        חתימה

_________________                       ____________________
                                           מס' ת.ז. 
                                               שם ומשפחה

_________________                       ____________________

                                           שם החברה
                                           כתובת החברה
