
 

 מדריך לפתיחת מעבדה חדשה: 

לפני הכל יש לוודא שיש לכם אישור כניסה למערכת. לכל חוקרי האוניברסיטה צריך להיות 

אישור כניסה. במידה ואין, יש למלא טפסים ולשלוח למחשוב שיפתחו יוזר לאותו משתמש 

 המעוניין להיכנס למערכת.

 

:ולהיכנס להצהרות ראשית יש להתחבר למערכת  

ERP 

 

 לאחר מכן להיכנס לניהול מעבדות והצהרות בטיחות:

 



 

 

 יש להוסיף מעבדה חדשה:

 

 

:ולשמור לאחר הוספת המעבדה, יש למלא את הפרטים )מצורפת תמונת מסך לדוגמא(  

 



הערה: אין צורך למלא פרטים היכן שאין כוכבית אדומה ) לא לשים תאריך סיום למעבדה אם 

בות(.אינה הולכת להיסגר בשנים הקרו  

 

 

 מנהל המעבדה:

ברירת המחדל היא שהחוקר הראשי יהיה מנהל המעבדה, אך אם החוקר הראשי מעוניין 

שמנהל המעבדה שלו ימלא במקומות והוא יצטרך רק לבדוק ולחתום בסוף, הוא יכול להכניס 

:)לא לשכוח לשמור אחרי כל שינוי( את השם של מנהל המעבדה כאן  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 לאחר מכן מנהל המעבדה יוכל להיכנס למערכת מהיוזר שלו ולמלא את הפרטים בעצמו.

 הכנסת עובדי המעבדה:

 יש ללחוץ על לשונית עובדי המעבה ולהגיע למסך הבא:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ואז חיפוש לפי מספר  ניתן להכניס עובדי מעבדה וסטודנטים ע"י לחיצה על " להוסיף שורה"

 תעודת זהות.

ך להכניס תאריך סיום לעובד, אלא אם כן אותו עובד סיים את תקופתו הערה: אין צור

 במעבדה ורוצים להוציא אותו אז שמים לו תאריך סיום שכבר עבר ושומרים(.

 

 

 לאחר מכן אותו עובד או סטודנט יחשבו כלא פעילים מבחינת המערכת.

 

 

 

 

 



 

 בדיקת מצב ביצוע לומדות:

 -"לומדות עובדים"   ולהמשיך עד שמגיעים ליש ללחוץ על לשונית "לומדות מעבדה" =< 

 "דוח ביצוע לומדות" ומקבלים את המסך הבא:

 

 

 כאן ניתן לדעת את מצב ביצוע הלומדות במעבדה.

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 לאחר מכן יש לפתוח הצהרה חדשה ע"י לחיצה על הלשונית "למסך ההצהרות":

 

 

 


